
Voor de afdeling Vluchtelingenadvies van de stichting INOVA zijn we per direct op zoek 
naar een werkbegeleider vrijwilligers & stagiaires. De functie is voor 36 uur per 
week.
De werkbegeleider begeleidt en ondersteunt vrijwilligers & stagiaires, levert een bijdrage 
aan beleidsontwikkeling en de realisatie van de doelstellingen van het team. De 
werkbegeleider zal vooral in Beverwijk werkzaam zijn.

Wat zijn je taken ?
Het werven van vrijwilligers
Het inwerken van vrijwilligers en stagiaires
Zorgdragen van kennis overdracht en deelname aan deskundigheidsbevordering
Het ondersteunen van vrijwilligers in directe begeleidingssituaties 
Het vervangen van vrijwilligers in noodsituaties
Het onderhouden van contacten met het werkveld ( netwerkvorming)
Ondersteunen van vrijwilligers bij de uitvoering van administratieve werkzaamheden 
(dossiervorming, invoeren cliëntgegevens in het cliëntvolgsysteem)

Profiel van de functie:
Kennis
- HBO/ MW;
- Kennis over / van de doelgroep en ontwikkelingen in de maatschappij;
- Kennis van de sociale kaart; 
- Kennis van overheidsinstellingen, vreemdelingen wetgeving, procedures en richtlijnen;
- Kennis van de sociale kaart

Specifieke functiekenmerken
- Contactuele vaardigheden;
- Mondelinge en schriftelijke vaardigheden;
- Inlevingsvermogen;
- Analytisch vermogen voor het signaleren van knelpunten;
- Arabisch sprekend is een pré

Wij bieden 
 een inspirerende werkomgeving
 een dienstverband van 32 – 36 uur
 salaris (CAO welzijn & MD  € 3.446, - bruto max.)

Voor meer informatie kunt u maandag tussen 10.00 en 11.00 uur bellen naar Anneke 
Snyders (072-5159483).
Schriftelijke reacties op deze oproep kunt u sturen tot 20 maart naar INOVA, Postbus 
3005, 1801 GA Alkmaar of per email naar info@inova-alkmaar.nl, t.a.v. 
Sollicitatiecommissie, vacature werkbegeleider. De gesprekken vinden plaats in week 12 
en 13.
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